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Menambahkan user pada akun Seller Center anda

Anda dapat menambahkan user untuk menjalankan akun Seller Center Zalora anda.
Fungsi dari user-user tersebut dapat anda pilih sesuai dengan kebutuhan
Maksimal user yang dapat anda tambahkan adalah 4 user dalam satu Seller Center.

Langkah-langkah untuk menambahkan user pada akun Seller Center anda :

1 Klik menu Pengaturan > Manage Users



Menambahkan user pada akun Seller Center anda

2 Klik tombol Add User



Menambahkan user pada akun Seller Center anda

Isi beberapa informasi yang diperlukan di halaman Add User:3

A. Pilih opsi peran tergantung pada batasan akses yang Anda 
Berikan kepada pengguna:

- Seller Full Access – akses ke semua fitur
- Seller Catalog Access – akses hanya ke tab Produk
- Seller Order Access – akses hanya ke tab Pesanan
- Seller API Access – akses akun API anda ke semua fitur
- Seller API Product Access – akses akun API anda hanya ke 

tab Produk
- Seller API Order Access – akses akun API anda hanya ke tab 

Pesanan
- Seller Finance Access – akses hanya ke tab Reports 

B. Isi alamat email yang akan ditambahkan ke akun Seller Center 
anda

C. Pastikan bagian Active dan  Allow using password dicentang 
untuk mengaktifkan akun pengguna yang baru dibuat

D. Jika semua informasi sudah sesuai, klik Save

E. Email notifikasi akan dikirimkan ke email yang telah anda 
daftarkan, periksa folder Inbox/Spam pada email tersebut

F. Setelah Reset Password, email tersebut sudah dapat digunakan 
untuk Login ke Seller Center anda



Mengelola User Seller Center

Untuk merubah akses role user, nama, status aktifitas atau Bahasa, klik Edit:
A

Untuk menghapus user, klik tombol Delete
-  Pop-up notifikasi akan muncul untuk mengkonfirmasi
-  Klik “Submit” untuk menyelesaikan penghapusan user, atau “Cancel” untuk membatalkan.

B

Merubah Akses User

Menghapus User

Settings > Manage Users

zaloratestid@gmail.com

zaloratestid@gmail.com
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API Key & Integration Management

Jika anda menggunakan Third Party atau API untuk menjalankan Seller Center anda, 
API Key dapat anda temukan di menu Settings > Manage User




