
Lampiran 12 Surat Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Labuhanbatu Selatan

Nomor : 420/^J /U.Peg/2023
Tangga] ; |X April 2023

Tentang : STANDAR PELAYANAN DINAS PENDIDIKAN LABUHANBATU SELATAN

PEMERINTAH KABUPATEN LABUHANBATU SELATAN

DINAS PENDIDIKAN

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Judul SOP

Disdik/f^3f2- /SOP/2023

\Z April 2023

12 April 2023

Ker C^ln^l^F^dlKan
' Labuhar^^^ Selatan

Petrfc

NIP. 1

rfAURQ ANSrwfel SIREGAR, SH, MM

BiRJCrXpift''
PeiayanalrOsoia'rTl^enerbitan Nomor Unik
Pendidik dan Tenaga Kependidikan

(NUPTK) Baru

Dasar Hukum Kualifikast Pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4
Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah
Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional Pendidikan

2. Peraturan Daerah Kabupaten Labuhanbatu Selatan
Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan atas Peraturan
Daerah Kabupaten Labuhanbatu Selatan Nomor 9 Tahun
2016 tentang Pembentukan Perangkat Daerah Kabupaten

Labuhanbatu Selatan

Minimal D.lll

Mampu mengoperasikan komputer

3. Peraturan Bupati Labuhanbatu Selatan Nomor 6 Tahun
2022 tentang Perubahan Ketiga Atas Peraturan Bupati
Labuhanbatu Selatan Nomor 42 Tahun 2016 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungs! serta
Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten Labuhanbatu

Pernah mengikuti kursus administrasi tata naskah dinas

Keterkafein/Persyaraten Peralatan/Pertengkapan

1. Foto copy SK 3 (tiga) tahun lerakhir dilegalisir Kepala
Sekolah.

2- Foto Copy Ijazah SD/MI. SLIP, SLTA, dan Perguruan
Tinggi (Ijazah/Aktan'ranskrip Niiai) dilegalisir Kepala
Sekolah.

3. Point 1 Oisertakan Aslinya.

Laporan

Buku Agenda

Cheklist

Disposisi

Nomor register

Petingatart Pencatatan dan pendataan

Norms waktu pelaksanaan kegiatan pengamanan

fleksibel dengan memperhitungkan kegiatan yang
ditangani setelah dokumen diterima dan dinyatakan
lengkap dan benar.

Seluruh pengajuan melalui prosedur ke Sekretariat
Dinas Pendidikan melalui Loket Pelayanan.

1. File dokumen / odner

2. File disimpan oleh Sekretariat




