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共善學園大講堂租/借用使用設備需求表
	活動名稱
	按一下或點選這裡以輸入文字。
	活動日期
	 0 月   0日 星期【請選擇適當資訊】

	活動性質
	☐演講 ☐座談會 ☐頒獎
☐其他(請說明)按一下或點選這裡以輸入文字。

	主/協辦單位
	主辦單位：選擇一個項目。其他：按一下或點選這裡以輸入文字。
協辦單位：選擇一個項目。其他：按一下或點選這裡以輸入文字。

	活動聯絡人
(若為校內主/協辦，
則填校內窗口)
	按一下或點選這裡以輸入文字。	連絡電話
	按一下或點選這裡以輸入文字。
	彩排場佈
日期/時間
	0 月   0日
0時  00分
	正式活動
進場時間
	0 月   0日
0時  00分

	活動時間
	0時  00分
	場復時間
	至0時  00分前

	備註說明
	彩排、活動及場復時間，請與場地借用收費系統一致，並請以共善學園開閉館時間為主。

	傢俱需求

	活動用桌
	0張
	報到用椅
	0張

	
	說明：請合併計算此活動使用最大量，使用時由各系場佈人員至指定地點自行搬運定位，使用後並回復。

	設備使用需求

	手持無線麥克風
	0支
	領夾型無線麥克風
	0支

	會場音訊
	☐輸出
	：攝影/直播收音或其他需求
	☐輸入
	：混音或其他需求

	追蹤式攝影機
	☐需要   ☐不需要
	

	資訊輸出/入用電腦

	簡報投影用電腦
	☐講桌上：☐使用講桌PC   ☐自備筆電(有線)    

	
	☐另桌放置：☐講桌側(有線)     ☐觀眾席位置前(無線)

	影像外接
	☐不需要     
☐需要，自備設備：外接投放設備為選擇一個項目。
預計放置位置為選擇一個項目。

	85吋移動電視
(解析度：3860*2140dpi)
	☐不需要
☐需要，放置面對大講堂之：☐右側    ☐左側   ☐大講堂內

	其他

	畫架
	☐不需要   ☐需要0 個(海報規格：78.9cm*54cm)

	其他特殊需求
	如：特殊電力需求(加裝設備)、架設展架或舞台、外包燈光影音設備等需求，請一併列出並於活動兩周前向管理處提出申請。其餘一般未於上方列示者，一併於本表列出並同本表送出。
按一下或點選這裡以輸入文字。

	簡要活動預定流程：(或是於一周前另以電子郵件寄送到管理處)
按一下或點選這裡以輸入文字。


註：1.本表請詳實預估填寫，儘量避免臨時更動或增加，並於活動前提供承辦單位辦理。
2.設備及桌椅數量以現場設置為主，其餘設備需求請與管理處討論後，再自行申商處理。



