
逢甲大學招生考試【電子上傳推薦評估表】 
操作說明(範例) 

 

 

1.申請電子推薦評估表：填寫考生基本資料並選擇報考系所後，於【主選單】已報名系所

查詢項目，點選「申請電子推薦評估表」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請電子推薦評估表 



2.登錄推薦人基本資料：登錄推薦人姓名、服務單位、職稱、Email 及電話後，考生須點選

「送出信件」按鈕，系統即會傳送「上傳推薦評估表」e-mail 通知給推薦人。 

※請務必與推薦人先行聯絡，將推薦評估表格式提供給推薦人，並留意推薦人是否於上傳截止

時間內完成。 

※推薦人 Email 為系統通知推薦人於線上填寫之依據，Email 請確實填寫，盡量填寫公務信箱

(如機關、學校、公司信箱），避免填寫一般免費申請入口網站（如 yahoo，hotmail 等）信箱。 

※務請考生追蹤推薦評估表填寫狀態，有可能為對方信箱將此通知判定為垃圾郵件，請考生提

醒推薦人至垃圾信匣中查看，以確保權益。 

 

 

新增推薦人 

傳送「上傳推薦

評估表」通知給

推薦人 



3.推薦人線上填寫推薦評估表：檢視推薦通知信內容，並點選「填寫推薦信」連結後，

選擇是否同意推薦。若同意推薦，請繼續線上填寫推薦評估表，完成後請點選「送出」按

鈕。 

※若推薦人未收到通知郵件，有可能信箱將此通知郵件判定為垃圾郵件，請推薦人至垃圾信匣

中查看。 

 

 

 

 

 

 

 



 



4.查詢推薦評估表狀態： 

(1)通知狀態：顯示推薦通知郵件傳送日期/時間。 

(2)推薦狀態： 

I.未回應：推薦人尚未回應是否同意推薦。 

II.同意推薦：推薦人同意推薦。若已完成線上填寫推薦評估表，會顯示「送出日期/時

間」; 若未完成，則顯示「未送出」。 

III.回絕推薦：推薦人不同意推薦。 

 



 

 

附表九 

逢甲大學114 學年度碩士在職專班招生考試 

推薦評估表(推薦人上網填寫樣張) 

一、本推薦評估表之目的係協助本校碩士在職專班招生考試招生委員瞭解申請人過去求學、

研究或工作概況，以作為評估申請人是否能夠入學的參考。您提供的寶貴意見本校甚為

感激，此項資料不會對外公開。 

二、該格式僅供參考，推薦作業請於線上系統完成。 

1.申請人資訊： 

申請人姓名  報考系所組  

連絡電話  Email  

2.推薦人填寫資訊： 

(1)您與申請人認識之時間：共__年(___年 ~ ___年) 

(2)您與申請人接觸的機會：□頻繁  □偶而接觸 □認識而不常接觸 □教過課 

(3)您與申請人的關係：□指導教授 □系主任 □導師 □研究所授課老師  

                  □大學部授課老師 □工作單位主管 □其他：_____________ 

(4)請依您對申請人之了解，作以下客觀評鑑： 

評鑑等級及項目 
傑出 

(前 5%) 

優 

(6~20%) 

良 

(21~40%) 

中等 

(41~60%) 

中下 

(60%以後) 

瞭解不足 

無法評鑑 

一般知識       

自動自發能力       

獨立工作能力       

溝通表達能力       

情緒穩定度       

自信心與成熟度       

誠實與可信度       

團隊合作能力       

創新能力       

專業研究潛能       

3.其他意見：請列出該申請人其他優點、特殊表現、在學術上的潛力或其他特質(限1,000

字以內) 

4.您推薦申請人就讀本校碩士在職專班嗎? 

□極力推薦    □推薦     □勉予推薦    □不推薦 

5.推薦人姓名： 

服務單位：      職稱：               

E-mail：                      連絡電話：                

三、備註 

1.推薦評估表一律於線上系統完成。 

2.推薦者請直接在系統內輸入推薦文字。 

機密等級：機密 




