
 

中科校區圖書借閱、館藏複印服務辦法 

【服務宗旨】 

逢甲大學圖書館(以下簡稱本館)，為便利本校中科校區師生，能即時取得館藏資源，特訂定本服

務辦法。 

【適用對象】 

本校中科校區師生。 

一、本館館藏圖書借閱與複印服務 

【親自辦理】 

◆ 可憑相關證件(教職員證、學生證)逕洽校本部圖書館辦理圖書借用、歸還及複印作業。 

◆ 親自辦理者，請依校本部圖書館正常開館時間辦理圖書借用、歸還及複印作業。 

【線上申請】 

◆ 透過全國文獻傳遞服務系統(NDDS) 提出線上申請，並至 中科校區辦公室 辦理相關程序。 

※ 首次使用請先申請 NDDS帳號與密碼 (https://ndds.stpi.narl.org.tw/) 

※ 線上申請方式，請參見『範例一』『範例二』。 

◆ 申請及相關程序：每週三中午 12點以前，透過全國文獻傳遞服務系統(NDDS) 提出申請者，

可於週六至中科校區辦公室取件；週三中午 12 點以後提出申請者，則延至下週六至中科校

區辦公室取件。申請與取件時間，詳如下表。 

NDDS 系統 取件時間(中科校區辦公室) 

週三中午 12:00 以前提出申請 週六 

週三中午 12:01 以後提出申請 下週六 

《相關規則》 

◆ 圖書借閱權限及相關規定悉依「逢甲大學圖書館館藏資源借用要點」規定辦理。 

◆ 還書日期，依據讀者實際歸還日期註記。以借用圖書為例： 

身分別 借用數量 借期 可續借次數 備用 

在校生 

專任教職員工 

總數以 40冊（件）為限 40 天 3 次 每逾期一天、每冊罰新台幣伍元 

 

https://ndds.stpi.narl.org.tw/
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
http://web.lib.fcu.edu.tw/library/about_library/rules/rule_borrowing.html


 

◆ 複印服務範圍：僅限本館已有館藏之圖書、博碩士論文，以及期刊文獻。 

※ 其他資料如報紙、視聽資料、電腦軟體等，以及館藏可查得電子版本之資源，均不在本

服務範圍內。 

※ 文獻複印時，敬請遵守智慧財產權規範。 

◆ 複印計費方式：僅提供 A4 黑白複印，單面每張 1元，雙面每張 2元。 

《線上續借》 

已借閱之圖書，若無人預約，可進入逢甲大學圖書館 查詢借閱紀錄/續借圖書 自行辦理線上

續借。網址 http://innopac.lib.fcu.edu.tw/patroninfo*cht 

※ 若續借成功，畫面將會顯示新的到期日及續借次數，反之，則表示續借失敗。 

《逾期通知及罰款》 

◆ 逾期通知：系統直接寄至學校所提供的個人 Email信箱(學號@o365.fcu.edu.tw)，如有異動，

請自行上網修改。網址 http://innopac.lib.fcu.edu.tw/patroninfo*cht 

※ 本項電子郵件(E-mail notice)通知，屬於圖書館主動提供提醒服務，讀者仍應經常查詢

個人借閱狀況，以維護個人借書權益，避免產生逾期罰款。 

(若未收到圖書館相關 E-mail 通知，不能視為減免逾期罰款或延長借出期限之理由。) 

◆ 逾期罰款：凡借用相關資源逾期歸還，將會產生罰款。繳款請親臨校本部圖書館一樓流通櫃

台辦理繳款。 

  

http://innopac.lib.fcu.edu.tw/patroninfo*cht
http://innopac.lib.fcu.edu.tw/patroninfo*cht


 

《如何進入全國文獻傳遞服務系統-NDDS系統》 

◆ 路徑：圖書館 http://www.lib.fcu.edu.tw 點選頁面正下方「全國文獻傳遞服務系統」 

 

 

『範例一：以申請本館館藏期刊文獻複印為例』 

一、 登入系統後，提出申請： 

 

  

全國文獻傳遞 

服務系統 

http://www.lib.fcu.edu.tw/


 

二、 填寫申請單： 

 

『範例二：以申請本館圖書外借為例』 

一、 登入系統後，提出申請： 

 

※ 申請單，必填欄位： 

 期刊名 

 篇名 

 卷號 

 起頁、迄頁 

 出版年 

 被申請館：逢甲大學圖書館 

 傳遞方式：隨意填寫 

 備註：EMBA申請／學號 

 



 

二、 填寫申請單： 

 

※ 申請單，必填欄位： 

 書名 

 作者 

 出版年 

 索書號 

 登錄號 

 被申請館：逢甲大學圖書館 

 傳遞方式：隨意填寫 

 備註：EMBA申請／學號  

  



 

二、他校館藏圖書借閱與複印服務 

【親自辦理】 

◆ 中部大學圖書館聯盟圖書借閱： 

依規定程序申請中部聯盟館借書證，並得向他校借閱圖書。 

(相關說明請見 https://ulcct.cyut.edu.tw/files/ReaderOperatingManual.pdf ) 

【線上申請】 

◆ 全國文獻傳遞服務系統(NDDS)： 

透過全國文獻傳遞服務系統(NDDS) 向他校申請圖書外借、文獻複印，並至 中科校區辦公

室 辦理付費、取件及歸還程序。 

※ 首次使用請先申請 NDDS帳號與密碼  (https://ndds.stpi.narl.org.tw/)。 

※ 線上申請方式，請參見『範例三』。 

《相關規則》 

◆ 圖書互借：互借政策是各館而定；國外圖書館不提供圖書互借申請。 

◆ 複印申請：國內外期刊、圖書、博碩士論文皆可申請複印。為維護智慧財產權，同一卷期

期刊或圖書不得複印超過整本頁數之三分之一範圍。 

※ 報紙、參考工具書、視聽資料、電腦軟體等，目前不在服務範圍內。 

※ 文獻複印時，敬請遵守智慧財產權規範。 

◆ 收費標準：視各館政策而定，一般而言，國內申請件複印費用每頁為 3-5元，外加服務費

及郵資（或傳真費用）；借書費用為 50-120 元；依被申請館之計費向申請者收取所需費

用，不再另行收取其他費用。(各館政策請參照：

https://ndds.stpi.narl.org.tw/common/view_library_announcement/list_library_service_fee_info) 

◆ 本校與中山醫學大學、中國醫藥大學、中興大學、東海大學及靜宜大學合作辦理跨校圖書

館快速館際複印優惠服務，凡向此五校圖書館申請複印資料(每件 40頁以下)，每頁優待收

費 2元，並可於二個工作天之內收到文件，敬請多加利用。 

◆ 本校與東吳大學、文化大學、世新大學、淡江大學、銘傳大學、輔仁大學、實踐大學、大同

大學、台北醫學大學、中原大學、靜宜大學優久聯盟夥伴館，合作辦理跨校圖書館快速館際

複印優惠服務，凡向此十一校圖書館申請複印資料，每頁優待收費 2元，敬請多加利用。 

中科校區圖書借閱、館藏複印服務人員：陳怡君 小姐 

聯絡方式：04-24517250 # 6026 E-mail: chenyich@mail.fcu.edu.tw 

https://ulcct.cyut.edu.tw/files/ReaderOperatingManual.pdf
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
https://ndds.stpi.narl.org.tw/common/view_library_announcement/list_library_service_fee_info


 

『範例三：以申請國內圖書館館藏期刊文獻複印為例』 

一、 登入系統後，提出申請： 

 

二、填寫申請單： 

 

 

 

 

※ 申請單，必填欄位： 

 期刊名 

 篇名 

 卷號 

 起頁、迄頁 

 出版年 

 被申請館：他校圖書館 

 傳遞方式：自行選擇 

 備註：逢甲大學 EMBA申請／學號  



 

中科借書作業參考流程 

 

※收到預約書通知後，請依照預先借書程序，於 NDDS 填寫借書申請單，使我們知道您已有預約書

到館，並想透過此機制領書。 

 

本館處理中科校區使用總館資源Tips：  

書籍  

1. 請於週三上午12:00前，填妥書籍資料，如：書名、作者、年代、索書號，提出申請，

其申請件可於週六至中科校區拿書。  

週三12:00後提出申請者，將於下週六至中科校區拿書。  

2. 請記得於備註欄填寫「學號」，如有任何需特別告知的細節，歡迎您於備註欄加註，

如：預約書到館…等。  

複印  

1. 申請時效同書籍申請件。  

2. 欲複印逢甲大學館藏內期刊或學位論文，請於NDDS提出申請，我們將協助您複印，

收費標準依館內影印機收費(A4：1元/張)，請讀者至中科校區取件時繳交費用。  

本館處理中科校區欲向外校申請圖書/複印Tips：  

1. 請查詢欲借書籍/複印，於外校哪一間學校擁有館藏。  

2. 至NDDS填寫借書/複印件，並於備註欄註明為中科校區借書/複印件。  

3. 還書同「中科校區使用總館資源」，至中科校區還書即可，建議預留書籍送至總館的

時間，以免造成書籍逾期。  

※提醒您!若為向其他學校申請書籍/複印，將產生費用，請讀者至中科校區取件時，再行繳

交費用。 


