
學生請假流程



使用電腦登入



點選『在校學生』進入逢甲首頁



2、填入帳號與密碼並登入。

1、點選『登入』

3、點選『login』



點選『課程學習』



點選『請假系統』



使用手機「行動逢甲2」登入



使用「行動逢甲2」APPS

點選『學生請假』





步驟說明

1. 選擇起始日期與時間。

2. 選擇請假天數與小時。

3. 選擇請假假別。

4. 填寫請假原因。(可詳細說明。)

5. 上傳證明資料。(若檔案較大，可先將照片轉存PDF檔。)

6. 勾選確認檔案無誤。(會出現提醒畫面，告知確認電子郵件信箱是否
正確，如果老師發出面談通知會發到此郵件信箱。)

7. 按下確認送出鈕。(請先檢查一遍後再送出。)



學生請假假別

• 學生請假，假別分為下列11種：

• 一、事假。

• 二、病假。

• 三、喪假。

• 四、公假。

• 五、懷孕假。

• 六、分娩假。

• 七、育嬰假。

• 八、流產假。

• 九、生理假。

• 十、原住民族歲時祭儀假。

• 十一、心理假。



請假假別與應檢附證明

➢ 學生因各種原因請假，除生理假外，須提證明文件。

➢ 事假：須有家長或監護人簽署或其他證明。

➢ 病假：診療單或診斷證明書。

➢ 喪假：訃文或死亡證明書。

➢ 生理假：女性學生因生理日致就學有困難者，25天內至多給2天。

➢ 原住民族歲時祭儀假：事前提供村里長證明，辦理請假。

➢ 心理假：一、學生因心理或精神不適，致上課有困難者，得提出心

理假申請，每學期以3天為限。

二、累計2天者，由導師優先關懷，必要時轉介至諮商輔導中

心。

三、欲請第3天者，須檢具醫療院所或相關輔導機構等證明。



➢ 懷孕假：學生因懷孕請假者，如產檢、安胎，應檢具證明文件辦

理請假。

➢ 分娩假：持嬰兒出生證明書請假，以42日內為限。因配偶分娩者，

給陪產假三日，得分次申請。但應於配偶分娩日前後三日內請畢，

例假日得順延之。

➢ 育嬰假：限哺育三歲以下幼兒(須因幼兒醫療照顧、預防接種及

無親屬托育等相關事宜)，應檢具幼兒相關身分證件請假。

➢ 流產假：持醫院診斷證明書請假，懷孕未足8週者得請假5日，足

8週未足12週者得請假7日，足12週以上者得請假20日。

請假假別與應檢附證明



➢ 公假：由教職員申請。

➢ 請假辦法第七條第四款第一項至第六項：

1.代表學生參與學校各級會議與活動。

2.參加體育事務處主辦之全校性比賽或代表學校參加校外之正式比賽者。

3.代表國家參加比賽或活動者。

4.有關兵役事項必須接受徵召者。

5.基於法定義務執行公民責任者。

6.因公或義行負傷，與配合校園安全需要者。

公假申請與引用條文



➢ 學生請假辦理方式，須經請假系統登入完成，並

依請假原因上傳證明文件。

➢ 學生因故無法登入請假系統時，得由生活導師協

助辦理，惟須於請假日期起一個月內為限。

請假方式



➢ 因特殊事故，不能預先請假者，須於三個工作日內

敘明理由，附繳證明文件，補辦請假手續。

➢ 公假、原住民族歲時祭儀假須事前完成請假手續，

事後不得補請。

請假時限



➢ 學生請假時，如遇本校期中、期末考試或畢業考試，

必須依逢甲大學學則第二十六條規定，檢具相關證明

文件至註冊課務組辦理。

遇本校期中、期末考試或畢業考試請假方式


