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申請工作證步驟及⽂件

1 .填寫工作證申請調查表
2.繳費並留存繳費證明單
3.學生證
4.在學證明
5.護照  
6.居留證

工作證申請調查表

https://forms.cloud.microsoft/Pages/ResponsePage.aspx?id=fXPKFr6qUE2sVhaEcFBxLGXtKFu1ERxKrfUTZL_4f5FUNjdKTDdTNkk4WUJHV0ZCS0FLV09KMkM3OS4u


1. 工作證申請繳費⽅式

郵局匯款單可至國際處(二)303辦公
室領取；或直接至郵局拿空白匯款單

並填寫匯款單資料，包括匯款帳號 :
19058848、匯款金額新台幣100元
並填妥姓名、電話及地址。

繳費後請務必妥善存留匯款收據。

（郵局劃撥單）



1. 工作證申請繳費⽅式 （ATM繳費）



1. 工作證申請繳費⽅式

ATM繳費操作流程說明

（ATM繳費）



1. 工作證申請繳費⽅式 （台灣PAY）



1. 工作證申請繳費⽅式 （台灣PAY）

掃描QR Code繳費



學生證附加蓋當學期註冊章，如無

則附當學期在學證明。

學生證蓋有註冊章可從行動逢甲

APP >> 數位逢甲卡下載。

2. 學生證(須加蓋註冊章)



在學證明可至自助繳費列印機列

印或到註冊課務組(資訊電機館
1F123室)申請。

3. 當學期在學證明



請特別注意效期，如期限快到(如1個月內將到期)，
請盡速辦理延展效期後再申請工作證。

4.居留證 & 5.護照

居留證展延申請咨詢

https://oia.fcu.edu.tw/overseas-students/arc/


註冊/登入⼯作證線上申請網站上傳指定資料。
上傳資料皆須為PDF格式。
在學證明請上傳至「其他（含學校要求⽂件）」資料夾。

注意事項



工作證線上申請教學



1. 註冊/登入⼯作證網站

初次申請請點「申請賬號 」



註冊1-1：同意個資申明書



註冊1-2 填寫註冊資料

OIA2026

OIA2026$

OIA2026@GMAIL.COM

王小明

WANG XIAO-MING

A12345678

B111222333

OIA2026$

0987654321

請見下⾴詳細說明

（範例）



註冊1-2 填寫註冊資料（身份別）

港澳留學生⾝份



註冊1-2 填寫註冊資料（身份別）

僑生⾝份

外國留學生⾝份

雙聯學制的學生



登入⼯作證網站

OIA2026

OIA2026$

3348



新增申請案件



申請項目選「⼯作許可」



確認個人資料是否正確

王小明

WANG XIAO-MING

A12345678

B111222333

0987654321

20060909



填寫就讀學校資料

日間部 DAY SCHOOL

外國語文學系 DEPARTMENT OF FOREIGN LANGUAGES AND LITERATURE

1 上學期 / 下學期 4



工作許可申請資料



應備文件上傳

在學證明



審查費資料

115.09.18

002125

0001308

交易日期

郵政劃撥收據編號

交易局號

局號、收據編號怎麼看



最後檢視

若資料確認無誤後即可靜待勞動部審核通過



送出申請後…
申請後若資料確認無誤，勞動部審核通過後，申請「電子公文」

者，會寄發電子工作證至您的電⼦郵件信箱(無紙本)。
申請「紙本公文」者，請於收到勞動部系統通知信後約3-5工作天
前往國際處領取紙本工作證。

為響應環保無紙化，請多加申請電子公⽂。

若資料有缺漏，學校會退回申請案件並依照應補件說明更新資料。

在台灣工作，無論校內或校外皆須申請工作證，請勿⾮法⼯作。

勞動部於2015年6月17日公告，外籍人士申請工作證之工作時間除
寒暑假外，每星期工時最長為二十小時。相關法規可參閱勞動部官

網。



！！！注意  ！！！
國際生必須獲得有效的工作許可證才能兼職或進行實習，不論是在

校內或校外工作。

若未持有工作許可證工作，將面臨新臺幣30,000至150,000元的
罰款，並可能立即被驅逐出境。

學期期間：每週最多工作20小時。
暑假及寒假期間：工作時數不受限制，但仍需符合勞基法（一天8
小時，每週只多不超過6天⼯作⽇）。
若因休學、退學或畢業等喪失學籍，工作許可證將⽴即失去效⼒。
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