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คูม่อืเริม่ตน้ใชง้านฉบบัยอ่ 
ZKBio Zlink Web Portal V4.0.0 
วันที่ : ธันวาคม 2024 

ไทย 

เนื่องจากมีการอพัเกรดระบบและผลิตภณัฑเ์ป็นประจาํ ZKTeco จึงไม่สามารถรบัประกนัความสอดคลอ้งทีแ่น่นอนระหว่างผลิตภณัฑจ์ริงและขอ้มลูที่

เขียนไวใ้นคู่มือนีไ้ด ้
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1.  การเริ่มต้น 

1.1 เข้าสู่ระบบ ZKBio Zlink Web 

กรุณาทาํตามขั้นตอนดา้นล่างเพ่ือเขา้สู่ระบบ ZKBio Zlink: 

1. เปิดแอปพลิเคชั่นเว็บ ZKBio Zlink ในเบราวเ์ซอรห์รือแอปพลิเคชั่นมือถือ: 
 

a) เว็บ URL: ZKBio Zlink 
 

b) สแกน QR Code สาํหรับแอปมือถือ: 

 

2. ป้อนที่อยู่อีเมลและรหสัผ่านของคณุบนหนา้จอเขา้สู่ระบบ 

 

3. หากคณุไม่มีบญัชี ใหค้ลิกตวัเลือกลงทะเบียนเพ่ือลงทะเบียน 

https://zlink.minervaiot.com/zlink/login
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4. หลงัจากลงทะเบียนสาํเร็จแลว้ ใหใ้ชข้อ้มูลประจาํตัวของคณุเพ่ือลงชื่อเขา้ใชแ้ละสรา้งองคก์รของคณุโดยทาํตามขัน้ตอน

ต่อไปนี ้

 

5. กรอกรายละเอียดบริษัทของคณุแลว้คลิกบนัทึก ตอนนีค้ณุสามารถเขา้ถึงแอปพลิเคชนัเว็บ ZKBio Zlink ไดส้าํเร็จแลว้ 
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2. เพิ่มแผนกและบุคคล 

ขัน้แรก เลือกบุคคลจากตวัเลือกการเขา้ถึงด่วนบนแดชบอรด์ ซึ่งจะนาํคณุไปที่หนา้รายชื่อบุคคล 

 

2.1  การเพิ่มแผนก 

สรา้งแผนกภายในองคก์รของคณุ 

คลิกที่โมดลูบุคคล จากนัน้คลิกที่เพ่ิม  ไอคอนเพ่ือเพ่ิมแผนก ป้อนรายละเอียดแผนกและคลิกบนัทึก 
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2.1.1 การเพิ่มบุคคล 

คลิกที่โมดลูบุคคล จากนัน้คลิกที่เพ่ิม  ไอคอนเพ่ือเพ่ิมบุคคล ป้อนรายละเอียดบุคคลและคลิกบนัทึก 

 

3.  เพิ่มไซตแ์ละโซน 

ไปที่ส่วนเมน ูเลือกตวัเลือก ศนูยอ์ปุกรณ ์จากนัน้เลือก ไซต ์ท่ีหนา้จออินเทอรเ์ฟซ การจดัการไซตแ์ละโซนจะเปิดขึน้ 
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3.1 การเพิ่มไซต ์

ในโมดลูไซต ์ใหเ้ลือกเมนกูารจดัการไซต ์จากนัน้คลิกปุ่ มเพ่ิม ป้อนรายละเอียดที่จาํเป็น แลว้คลิกบนัทึกเพ่ือเพ่ิมไซตล์งในองคก์รของ

คณุ 

 

 

3.2 การเพิ่มโซน 

ในโมดลูไซต ์ใหเ้ลือกเมนกูารจดัการโซน จากนัน้คลิกปุ่ มเพ่ิม ป้อนรายละเอียดที่จาํเป็น และคลิกบนัทึกเพ่ือเพ่ิมโซนลงในองคก์รของ

คณุ 

 



 คู่มือเร้ิมต้นใช้งานฉบับย่อ 

P a g e  | 7  ลิขสิทธิ์ © 2024 บริษัท แซดเคทีโค จาํกัด สงวนลิขสิทธิ์. 

 

 

4. การเพิ่มอุปกรณใ์นองคก์รของคุณ 

1. หากตอ้งการเชื่อมโยงอปุกรณท์กุประเภทเขา้กบัองคก์ร ใหไ้ปที่ส่วนเมนใูนส่วนหวั เลือกศนูยอ์ปุกรณ ์จากนัน้เลือกตวัเลือก

อปุกรณ ์อินเทอรเ์ฟซรายการอปุกรณจ์ะเปิดขึน้ 

 

2. คลิกปุ่ ม "เพ่ิมอปุกรณ"์ เพ่ือเชื่อมโยงอปุกรณข์องคณุ 
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3. ป้อนหมายเลขซีเรียลอปุกรณข์องคณุ (เช่น )แลว้คลิกคน้หา จากนัน้ทาํตามขัน้ตอนที่ระบุไวใ้นแอปพลิเคชนั

เว็บ 

 

4. จากนัน้คณุจะเห็นรายละเอียดอปุกรณ ์เลือกโซนของคณุและเชื่อมโยงอปุกรณก์บัองคก์รของคณุสาํเร็จ คลิกบนัทึก 
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5.  ซิงโครไนซบ์ุคคลกับอุปกรณ ์

5.1  อุปกรณบ์ันทึกเวลา 

1. เลือกอปุกรณจ์ากตวัเลือกการเขา้ถึงด่วนบนแดชบอรด์ ซึ่งจะนาํคณุไปท่ีหนา้รายการอปุกรณ ์

 

2. เลือกการดาํเนินการของอปุกรณบ์นัทึกเวลาและเลือกบุคคลที่ตอ้งการบนัทึกเวลา รายชื่อบุคคลจะปรากฏขึน้ เลือกบุคคลที่

ตอ้งการ คลิกปุ่ มตกลง จากนัน้คลิกยืนยนั 
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5.2 อุปกรณค์วบคุมการเข้าถึง 

หากตอ้งการเพ่ิมบุคคลเขา้ในอปุกรณก์ารเขา้ถึง ใหท้าํตามขัน้ตอนเพ่ือเพ่ิมระดับการเขา้ถึง จากนัน้คณุจะพบตวัเลือกในการกาํหนด

บุคคลเขา้ในอปุกรณ ์
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6. การลงทะเบียนโหมดการตรวจสอบบนเว็บ 

1. หากตอ้งการลงทะเบียนขอ้มูลไบโอเมตริกหรือบตัรบุคลากรในอปุกรณ ์ใหเ้ลือกตวัเลือกขอ้มลูประจาํตัวจากตวัเลือกการเขา้ถึง

ด่วนบนแดชบอรด์ก่อน จากนัน้คณุจะไปที่หนา้รายการขอ้มลูประจาํตัว 

 

2. หากตอ้งการลงทะเบียนขอ้มูลประจาํตัวสาํหรบับุคคล ใหไ้ปที่แถวของบุคคลนัน้ แลว้คลิกตัวเลือก รายละเอียด ในคอลมันก์าร

ดาํเนินการ 

 

3. อ่านขอ้ตกลงและนโยบายผูใ้ช ้จากนัน้เลือกตวัเลือกขอ้มลูประจาํตัวเพ่ือลงทะเบียน ในขัน้ตอนนี ้ใหเ้ลือกตวัเลือกลายนิว้มือ 
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4. จากนัน้เลือกอปุกรณ ์หนา้ต่างป๊อปอปัจะปรากฏขึน้ เลือกอปุกรณท์ี่จะลงทะเบียนขอ้มลูประจาํตวัลายนิว้มือ 
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5. หลงัจากเลือกอปุกรณจ์ากรายการแลว้ ใหล้งทะเบียนลายนิว้มือของบุคคลที่เลือกบนอปุกรณส์ามครัง้ ดา้นล่างนีคื้อภาพ

หนา้จอของอปุกรณห์ลงัจากไดร้บัคาํขอลายนิว้มือ 

 

7. การต้ังคา่การควบคุมการเข้าถึง 

บนแดชบอรด์ ในส่วนแอปพลิเคชนั ใหเ้ลือกการควบคมุการเขา้ถึง 
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7.1 การเพิ่มช่องเวลา 

หากตอ้งการดาํเนินการเพ่ิมเติมในการควบคมุการเขา้ถึง ผูใ้ชจ้ะตอ้งเพ่ิมช่องเวลาเสียก่อน เลือกตวัเลือกช่องเวลาในแถบขา้ง 

จากนัน้คลิกปุ่ มเพ่ิม ป้อนรายละเอียดที่จาํเป็นแลว้คลิกบนัทึก 

 

 

8. จัดการระดับการเข้าถึงและซิงคบ์คุคลกับอุปกรณ ์

เลือกตวัเลือกระดบัการเขา้ถึงในแถบดา้นขา้ง จากนัน้คลิกปุ่ มเพ่ิม ป้อนรายละเอียดที่จาํเป็นและกาํหนดอปุกรณก์ารเขา้ถึงของคณุ

ใหก้บัระดบัการเขา้ถึงนี ้
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จากนัน้ซิงโครไนซบุ์คคลกบัอปุกรณโ์ดยคลิกที่ช่องกาํหนดบุคคลและเลือกบุคคลที่เกี่ยวขอ้งจากองคก์รของคณุสาํหรบัการเขา้ถึง 
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9. การต้ังเวลาและการเข้างาน 

บนแดชบอรด์ ในส่วนแอปพลิเคชนั ใหเ้ลือกการลงเวลาเขา้-ออก จากนัน้แดชบอรด์การลงเวลาเขา้-ออกจะปรากฏขึน้ 
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9.1 เริ่มต้นการต้ังตารางานการทาํงานฉบับเร็ว 

9.1.1 การเพิ่มตารางเวลา 

1. คลิกตวัเลือกเพ่ิมตารางเวลาจากหนา้แดชบอรด์การเขา้งาน 

 

2. หลงัจากคลิกตวัเลือกเพ่ิมตารางเวลาแลว้ คณุจะถกูนาํไปยงัหนา้ดา้นล่าง ที่น่ี คณุสามารถกาํหนดเวลาเช็คอินและเช็คเอาต์

ของบุคคลของคณุ รวมถึงกฎการเขา้งาน เวลาพกั และการตัง้ค่าล่วงเวลาได ้เราไดจ้ดัเตรียมการตัง้ค่าเร่ิมตน้ไวใ้หค้ณุแลว้ 
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9.1.2 การเพิ่มเพิ่มกะการทาํงาน 

1. คลิกที่ตวัเลือกเพ่ิมกะจากหนา้แดชบอรด์การเขา้งาน 

 

2. หลงัจากคลิกตวัเลือกเพ่ิมกะงานแลว้ คณุจะถกูนาํไปยังหนา้ที่แสดงดา้นล่าง ที่น่ี คณุสามารถกาํหนดกะงานใหก้บับุคคลตาม

ตารางเวลาที่คณุเพ่ิมไวก้่อนหนา้นี ้
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9.1.3 การเพิ่มตารางงานพนักงาน 

1. คลิกที่ตวัเลือกตารางพนกังานจากหนา้แดชบอรด์การเขา้งาน 

 

2. หลงัจากคลิกตวัเลือกตารางงานพนกังานแลว้ คณุจะถกูนาํไปยงัรายการตารางงานพนกังาน คลิกปุ่ มเพ่ิมเพ่ือสรา้งตารางงาน

ใหม่ 

 

3. หลงัจากคลิกปุ่ มเพ่ิมแลว้ ใหเ้ลือกบุคคลในองคก์รของคุณ กาํหนดกะการทาํงานของพวกเขา และคลิกบนัทึก กะการทาํงานจะ

ถกูเพ่ิมสาํเร็จ 
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หมายเหตุ: โปรดดคูู่มือผูใ้ชเ้พ่ือดขูอ้มูลเพ่ิมเติม 
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